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Onkoltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Rébaszentmiklés Kozség Onkorminyzata onkoltségszamitasi szabalyzatat a szamvitelrol
sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhdztartasi szamvitelrél
sz0lo 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet alapjan (tovdbbiakban: Vhr. ) a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

1,
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szervezet onkoltség szamitasi szabalyzata részletesen szabalyozza az alaptevékenységiink
keretében nyujtott szolgaltatasok tényleges oOnkoltségének meghatdrozasat, valamint e
szabalyzat alapjan biztositja az onkoltségszamitas belsd és kiilsé ellenbrizhetdségét.
Az dnkoltség szamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz elbirdsokat:

a) koltség, onkoltség szamitasi alapfogalmak,

b) az 6nkoltségszamitas targya,

¢) a kalkuldcids koltségtényezOk tartalma,

d) az 6nkoltségszamitds modszere,

¢) munkaszamok

) az onkoltségszamitas készitésnek idopontja,

g) az dnkaltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatas,

h) koltségelszamolas bizonylatoldsa,

1) az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

s
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Onkoltségszamitasi szabdlyzat

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A kéltség

A koltség egy tevékenység elvégzése, feladat ellatdsa, szolgaltatds nyujtisa érdekében
felmertilt valamennyi felhasznalt eréforras pénzben Kkifejezett értéke. Csak olyan erbforrds
felhasznalasa mindsiil kéltségnek, amely pénzben kifejezhetd. A felhasznalt er6forrasok kozé
a holtmunka jellegl koltségek (anyagkoltség, igénybevett szolgaltatasok értéke, a kiilonféle
dologi kiadasok, az egyéb folyo kiadasok értékestkkenési leiras, stb.) és az élémunka jellegii
koltségek (személyi juttatasok, a munkaadokat terhel6 jarulékok) tartoznak.

1.2. Kolfségnem

A koltségnem a koltségek meghatérozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szamlacsoportjai jeldlik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, dltaldban teriiletileg, fizikailag lehatarolhato
teriileti egység.

Az itt felmertilt koltség felmeriilésének idépontjaban nem szamolhatd el kdzvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatdsokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithet6.

Ezen koltségek egy része a szolgaltatasnyujtassal kozvetlen kapcesolatba hozhatok, igy — az ¢
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes kalkulacios egységekre elszdmolanddak.

1.4. Kéltségviselo

A koltségvisel6é olyan termék, termékcesoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozéséaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalmaval kozvetlentil elszamolhatok.

1.5. A kézvetlen onkoltség, bekeriilési értek, teljes onkoltség

A kozvetlen oOnkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatds, sajat eldallitasa eszkoz
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitasara forditott, az eloallitassal bizonyithatoan
szoros kapcsolatban 1évé €16- €s holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek

= az eszkoz (termék, szolgéltatds) elodllitasa, lizembe helyezése, bovitése,
rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa
soran kozvetleniil felmertiltek,

= az elballitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

= az eszkdzre (termékre, szolgaltatisra) megfelelé mutaték segitségével
elszamolhatok.
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

A kozvetlen koltségek korébe azok a koltségek sorolhatéak, amelyekr6l a felmeriilés
idOpontjaban megaéllapithatd, hogy milyen tevékenység végzésével kapcsolatban meriilnek
fel.

Az elOallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen viéllalkozd dltal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhazoé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlizott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovdbba a sajat eléallitasu termék, nyijtott szolgaltatas kdzvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgéltatas
nyujtasakor.

A kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
= értékesitési koltségeket,

= a szolgaltatiassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb 4ltalanos
koltségeket.

A teljes Onkoltség a kozvetlen dnkoltségen kiviil a termék vagy szolgaltatds egy egységére
kiilénboz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott kdzvetett kiltségek ardnyos részét is
tartalmazza.

1.6. A koltségek konyvvifeli elszdmoldsa

A felmeriilt koltségek elszamolasara — a szamlarendben meghatarozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:

» Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositiasban
tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytijtését szolgélja,

= A 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye, a kiltséghely szerint csoportositva,

= a 7. szamlaosztaly az eszkézdk eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmerlt és az eszkozok elballitasaval, szolgéltatas nywjtassal 6sszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztdly a koltségvetésben, szamlarendben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a folyo¢ kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kézvetett kiadasokbdl (koltségekbol)
tevodnek Ossze.

1.7. Az énkoltségszamitds

Az Onkoltségszamitds olyan miszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése elétt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utin
megdllapithato a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges onkdltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
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»  a sajat eloallitdsu eszk6zok, szolgaltatdsok eldallitasi értékének megallapitasahoz,
" a sajat eloéallitasi  eszkGzok, szolgaltatasok Onkoltségének tervezéséhez,
megfigyeléséhez.

1.8. Az onkéltségszamitds-kalkuldcio formdi

Az dnkoltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek

= elokalkulacio, az elozetes onkoltség szamitasa,
= kdzbensd kalkulacio, a termelés kozbeni onkoltség szamitasa,
= utdkalkulacio, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az el6kalkulicié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatasnynjtas megkezdése el6tt hatdrozza meg a szervezet valamely termék
(szolgdltatis) eloallitisa soran — a miiszaki és technologiai el6irasok betartasa mellett —
felhasznalhatd €l6- és holtmunka mennyiségét, és ebbll az érvényben 1évo arak, dijiételek
alkalmazasaval kiszamitjak az eldallitandé termékek ¢&s szolgéltatasok terv szerinti
onkoltségét.  Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
koltségkihatésa van.

A kozbenséd kalkuldcié a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait
kovetden — informal a koltségek alakulasardl.

Az utékalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtas befejezése utdn, a ténylegesen felhaszndlt €16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkoz, termek, termékcesoport, szolgiltatas,
sth. tényleges kozvetlen Onkdltségét, elballitasi koltségét. Az utokalkulacié képezi a
kovetkez6 évi szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Szervezetiink az aldbbi tevékenységek esetében el6kalkulaciot és utokalkulaciot készit:
- START kodzmunkaprogramban megtermelt javak

Szervezetiink az alabbi tevékenységek esetében csak utékalkulaciot készit:
- Etkeztetés

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az dnkoltségszamitas targya a kalkuldcios egység.

A kalkulaciés egységet a szervezet valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
fliggvényében hatarozza meg.

Kalkulacios egységként hatarozhatdak meg a kdvetkezok:

» a termelési folyamatban eléallitott egy-egy terméket (korét a jelenleg érvényben
1év6 Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzck /EJ/ tartalmazza ),

» g termelési folvamatban eldallitott termékesoportot,
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* egy-egy szolgéltatast.
A kalkulaciés egységeket az Sztv. és a Vhsz. , valamint az adétdrvény szempontjainak
érvényesitése érdekében a tevékenységek és szolgaltatasok osztalyozasi rendszere ( TESZOR)
szerint be kell sorolni.

Szervezetiinknél kalkulédcios egységként az alabbi szolgéltatasokat jeldlom ki:

- START kozmunkaprogramban megtermelt javak

2.1. Szolgdltatds, mint kalkuldcids egység
A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsiti a szervezet a kovetkezoket:

= Kozérdeki adatszolgaltatés
= Ingatlan bérbeadas
» Telefon magancéli hasznélata
= szocialis étkeztetés
= [rodai szolgéltatas
=  Hazassagkotéshez kapesolodo tinnepség
3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkuldcids séma
A kalkulacids egységek kozvetlen koltségét szervezetiink a kovetkezd séma alapjan hatarozza

meg:

Kalkuldcids egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kodzvetlen személyi juttatas,

+ munkaadokat terhel6 jarulékok,
+ eloallitasi kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A kéltségtényezok tartalma
3.2.1 Kozvetlen anyagkiltség

A Kkalkulacids egység eldallitisa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kozvetlen anyagkdltség.

Anyagkaltségek korébe kell sorolni az eldallitas sordn felhaszndlt
= cgy éven beliil elhasznalodo szakmai eszkozoket,
*  kommunikacios anyagokat és a kisértéki targyi eszkézoket,
= {izemanyagot,
= egyeb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, irodaszerek stb.),

= energia (gaz, villamos energia, tavho és melegviz).
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Az anyagok beszerzési arat szervezetiink a szamviteli politikdjaban lefektetett elvek szerint
hatdrozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt anyagérték szamolhato el.

Az energia akkor lehet kilonallo koltségtényezo, ha a szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges
mennyis€g pontosan meghatarozhato, a flitbanyag €s energia felhaszndlasa méréssel vagy
megbizhato szamitasokkal alatdmaszthato.

A kalkulaciés egység kozvetlen anyagkdltségét csokkenteni kell:

= afel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
= aszolgéltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabésa,
méretre vagdsa, megmunkaldsa kdzben keletkezik.

3.2.2. Kizvetlen személyi juttatdsok koltsége
Kozvetlen személyi juttatasok koltségeként kell kimutatni a kalkuldcids egység elddllitdsa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatasok Gsszegét.
Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
= arendszeres szemelyi juttatasokat,
= anem rendszeres személyi juttatdsokat,

= kiils6 személyi juttatdsokat.

Mind az elékalkulaciéban, mint az utékalkuldcioban a személyi juttatasokon kiviil, a bérek
szdmfejtésének alapjaul szolgalé munkaid6t (normaidd vagy ténylegesen eltsltott 1d6) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. A munkaadokat terheld jarulékok kizvetlen kolisége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai koézott szdmolandoak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzajarulas, tovabba
minden olyan, adok modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megéllapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az eldkalkulacioban beallitandé Gsszeget az
éves tervezett p6tlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett pétlékkules alkalmazdsa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabélyok szerint ilyen cimen kifizetendd dsszeget, és azt szembe kell allitani az id6szakra
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Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy Kkiszamitott (tervezett)
pétlékkules alkalmazasaval kell ezt a kdltségtényezdt figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamoldsi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
szemelyl juttatdsok dsszegével, majd az igy kiszamitott pdtlékkules alapjan kell a kézvetlen
személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezit az utdékalkuldcidban szerepeltetni.

3.2.4. Elodllitasi kiilon koltség

Az eldéllitasi koltségek kozé tartoznak az eléallitashoz kozel allo altalanos koltségek ardnyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgéltatdsra megfeleld mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok. :
Ilyen koltségek:

— a gépek lizemeltetési koltségei, a gépek energiakoltségei,

— a gépek értékesokkenési lefrasa.

3.2.5. Egyéb kizvetlen kéltség (kiadds)

Az elozbekben felsorolt koltségeken talmenden egyeb kozvetlen koltségkeént (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhato (elszamolhat6) kdzvetlen dologi kiaddsokat
(pld. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek bérleti dija).

4. A KOZVETETT KIADASOK (KOLTSEGEK) ELSZAMOLASANAK ES FELOSZ-
TASANAK MODJA

Szervezetiinknél a kozvetett kiaddsok megfigyelésére csak az étkeztetés esetében keriil sor.
5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
ltalanos koltségek felosztasanak modjat értjik.

Szervezetiink az egyszerii osztokalkuldcié mddszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara. A modszer keretében a nyujtott szolgaltatasok onkdéltségét ugy hatarozzuk
meg, hogy a kalkuldciés egységenként elszamolt &sszes koltséget (kozvetlen koltségeket)
osztjuk a szolgéltatott mennyiséggel.
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modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta terméket gvartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyljtanak.

Az onkoltsée megallapitasa az ineatlanok rendszeres folvamatos bérbeadésa esetében

A bérleti dijak megallapitasara a helyi korilmények, a felmeriilo koézvetlen dologi kiadasok
(fités, vilagitas, karbantartas, stb.), esetleges felujitds, az ingatlan értékcsokkenése, a
felmeriild koézvetlen személyi juttatasok (adminisztracié, takaritas, stb.) és a kapcsolodo
jérulékok, valamint az inflacié figyelembevételével keriil sor. Az 6nkdltség megallapitasat
ugy végezziik el, hogy a havi bérbeadasra juté koltségeket hatdrozzuk meg.

Az 6nkdltsée megallapitdsa a kdzérdekii adatszolealtatishoz kapcsolddd  koltségtérités
esetében

Az énkoltség megallapitasat ugy végezzik el, hogy az egy orai kdzérdekl adatszolgaltatasra
jutd kozvetlen koltségeket hatdrozzuk meg. Ehhez rogziteni sziikséges a kozérdeki
adatszolgdltatasra forditott Gsszes munkaidot. A téritési dij megallapitdsdhoz az alabbi
koltségeket vessziik figyelembe:

Az adatok elballitasaval foglalkozok idéaranyos személyi juttatdsa

A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaaddkat terhel6 jaruléka

Az adatkozléssel osszefiiggésben felhasznalt papir és egyéb anyag koltsége

= Masolasi dij, amely a papirkdltséget nem tartalmazza

A téritési dij megallapitasa az 6nkoltség és a kozérdekl adatszolgaltatasra forditott id6
figyelembevételével torténik.

Az onkéltség megallapitasa a pvermekétkeztetés esetén

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. torvény ( Gyv.
tv) 148. § alapjan a gyermekek napkozbeni ellatdsa (a tovabbiakban: gyermekétkeztetés)
intézmény téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkdltségének egy ellatottra jutd napi
osszege. Tehat boles6dések, ovodasok és iskoldsok esetében a norma €s a netto téritési dijnak
meg kell egyeznie.

Az dnkoltséget minden évben az elozo lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési normdra ardnyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell névelni a targyidészakban alkalmazott normat, és az igy
kiszamitott dsszeg tekintend$ 6nkoltségnek. Az dnkoltségb6l le kell vonni az egy élelmezési
adagra juté normativ tdmogatas osszegét.

Amennyiben az igy kiszamitott Osszeg magasabb, mint az élelmezési norma, akkor a
kiilénbozetet az dnkormanyzat tériti meg, mivel a gyermekétkeztetés intézményi téritési dija
nem lehet magasabb, mint a nyersanyagkoltség.

Az onkolisée megallapitasa a szocialis étkeztetés esetén
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A szocialis étkeztetés onkoltségszamitasi szabdlyait a 29/1993. (II. 17.) Kormanyrendelet a
személyes gondoskodast nyjtd szocialis ellatasok téritési dijarol hatarozza meg.

9. § (1) Az étkeztetés népkonyha, szocidlis konyha vagy egyéb fozéhely keretében is
megszervezhetd.

(2) Az étkezieiés intézmeényi téritési dija nem haladhatia meg az egy ellatoitra juto
szolgaltatdsi onkoltség és a tdrevévi normativ dllami hozzajdrulds killonbségének egy napra
juto 0sszegéi.

Az 6nkoltséget minden évben az eléz6 lezért naptéri év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi élelmezési normdra ardnyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell ndvelni a targyidészakban alkalmazott normat, és az igy
kiszamitott 6sszeg tekintendé onkoltségnek. Az Gnkoltségbol le kell vonni az egy ¢lelmezési
adagra juté normativ tdmogatas Osszegét. Az igy kiszamitott Osszeg a szocidlis étkeztetés
intézményi téritési dija.

Az 6nkoltsée megdllapitasa vendég étkeztetés esetén

Az oOnkormanyzati dolgozok, pedagogusok, ovonok, konyhai dolgozdk, Snkormanyzati
nyugdijasok a teljes onkoltségnek (nyersanyag koltség és a rezsi koltség egylittes 8sszegének)
megfeleld dsszeget kotelesek tériteni.

Az onkéltséget minden évben az elozO lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi €lelmezési normara aranyosan juté rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni.

Ugyanezzel a %-kal kell novelni a targyidészakban alkalmazott normat, és az igy kiszdmitott
Osszeg tekintendd onkoltségnek.

A vendégétkezdk részére is ugyanezzel a modszerrel kell megallapitani az 6nkéltséget, de a
fizetendd téritési dij 10%-os haszonkulcsot, valamint 27% AFA-t tartalmaz.

6. MUNKASZAMOK

A munkaszdm a kalkuldcids egységet jelolé szam, amely a f0konyvi kdnyveléshez valo
kapcsolodast segiti elo.

A szolgéltatas megkezdését minden esetben a kalkuldcios egységet egyedileg azonosito
munkaszam kiadasa elozi meg. Szolgaltatas nem kezdddhet meg a munkaszam kiadasa el6tt.
A kiadott munkaszdmokrdl az év elejétdl kezdddbden folyamatos nyilvantartdst kell vezetni. A
nyilvéntartast az ¢ szabalyzat 1. szdmu melléklete szerint meghatarozott formaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartds vezetésért a
pénziigyi vezetd a felelés.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapesolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.
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A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozo valamennyi szervezeti egyseg, személy részére irasban kell k6z6Ini
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbdl 16rolt munkaszamokat az adott év folyamdn nem lehet Ujra
felhasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA
7.1. Kozérdekii adatszolgdltatds

A kozérdekli adatszolgédltatds esetében a tényleges Onkoliség megdllapitdsa végett a
tevékenység befejezését kovetd februar 15. napjaig utdkalkuldciot kell késziteni. Evente egy
alaklommal, a targyévet kovetd év februdr 15-ig elokalkuldciot kell késziteni.

Az eld-, és utokalkulicio készitéséert a gazdilkoddsi eldadok a feleldsek.

Az elkészitett eld,- és utdkalkulacié egy példanyat at kell adni a fékényvi konyvelés részére.

7.2.Rendszeres bérbeaddsok

A rendszeres bérbeadasok esetén a targyévet kovetd év februar 15-ig a tényleges onkdltség
megallapitasa végett utokalkulaciot kell késziteni. Evente egy alaklommal, a targyévet kdveto
év februar 15-ig elokalkulaciot kell késziteni.

Az el§ és utékalkuldcio készitéséért gazdalkoddsi eloadok a feleldsek.

Az elkészitett el és utdkalkulacio egy példanyat 4t kell adni a f6konyvi konyvelés részére.

7.3. Etkeztetés

Az étkeztetés esetén a targyévet kovetd év februdr 15-ig a tényleges onkoltség megallapitasa
végett utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkuldcio készitéséért a gazddlkoddsi eldadok a felelosek.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A kalkulacios egységekre kdzvetleniil elszamolhat6é személyi jellegli raforditdsokrol €s azok
jarulékairél havonta kell feladast késziteni.

A feladds elkészitéséért a gazdilkodisi eldadok a feleldsek.
A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhot kévetd ho 15.
A feladds adattartalmdnak ellendrzéséért az aljegyzd a felelos.

A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszamolhatd anyagjellegii raforditasokrol havonta kell
feladast késziteni.

A feladis elkészitéséert a gazddalkodadsi eloadok a feleldsek.

A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhot kivetd ho 15.
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A feladds adattartalmdnak ellendrzéséért az aljegyzd a felelos.
9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A szolgaltatassal Gsszefliggd alapveto bizonylatok a kdvetkezok:

= személyi jellegii raforditasok bizonylata,

*  értékesdkkenési leiras bizonylata,

* egyéb koltségek bizonylatai,
A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat a szervezet bizonylati szabdlyzata tartalmazza.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki €s tartalmi kellékei a kvetkezok:

* a bizonylat megnevezése, sorszama,

= a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelilése,

= g gazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

= az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

= a bizonylat kiallitdsanak idOpontja,

= meghatdrozott esetekben annak az id6szaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

* a (megtortént) gazdasdgi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kdvetd 30 napon belill el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért az aljegyzo a felelos.

II.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2017. majus 01. napjan Iép hatalyba. A szervezetnél a jegyz6 koteles arrol
gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjdval
egyidejiileg.

Rabaszentmiklos, 2017. aprilis 24.

| O \HL
Tarr Attila,_
jegyz6 -
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1. szdamu melléklet

Nyilvantartis
a kiadott munkaszamokrol

Nyilvantar. Lexmelcs Munkasz4
: - R unkaszam : =
ths Sxkiiia (szolgaltatas) B A Munkaszam Megrendeld neve
megnevezese S0AIBNAK KEWNE ;
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2. szamu melléklet

KALKULACIOS SEMA

A kalkuldcios egység egy egységre vetitett koltségek megallapitasdhoz

Kalkulacins Cpyses MBBHeVeASEE, . oo ialivs dnassut i sisibor dbrsiessaia i isns s iavennes

Felmeriilt ésszes koltség Ft-ban

 Kozvetleniil els.

.| alapilletmények

.| illetménypdtlékok, egyeb kotelezd potlékok
egyéb személyi jellegl

. | alapilletmények kozterhei

gyéb kifizetések

al

illetménypdtlékok, egyeb kotelezd potlékok kozterhei

.| személyi jellegli egy€b kifizetések kozterhei

egyeh

niil

3.1

alapanyag

3.2.

lizemanyag

3.3

karbantartasi anyag

3.4.

egyéb anyag, segédanyag

41.|

értékesokkenési leiras

4.2.

egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3.

egyéb kozvetlen koltsé
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